TALLER - 4 HORAS - CONFA EDUCACION c‘o,1fa

NotebooklLM para

informes,
presentaciones y ol
video-resumenes

De documentos dispersos a
decisiones inteligentes.

Video
Resumen

Hojas d¢
calculo
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01 ;POR QUE HOY?

El conocimiento existe, pero nadie
lo encuentra a tiempo.

Cuatro sintomas que tu organizacion ya conoce.

Informacion 30% del tiempo Decisiones

dispersa perdido por intuicion
PDFs, correos, actas, Buscando informacion Recomendaciones sin
intranets, hojas de gue ya existe en sustento documental.
calculo en silos. algun lugar.

NotebookLM convierte tus propios documentos en un asistente
experto que cita fuentes verificables.

Confa

Conocimiento
que se fuga

Cuando alguien sale
de la organizacion.

o

) Vigilado Supersubsidio
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02 - ;QUE ES? C?['fg
Un asistente de IA de Google que solo responde

con base en las fuentes que tu le cargas.

Por eso no inventa: cita.

M 8 4 G3

tokens de formatos Citas Motor
capacidad soportados verificables Gemini 3
Cientos de paginas en PDF, Word, Docs, web, Enlaza al fragmento El modelo mas reciente
un solo notebook. YouTube, audio, imagen. exacto de la fuente. de Google (2026).

e ChatGPT genérico - puede inventar (alucina). ‘ ‘ NotebookLM -> solo cita lo que cargaste.
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03 - NOVEDADES 2025-2026 Confa

Ya no es solo chat: es estudio multimedia.

Las seis funciones que cambiaron NotebookLM en el ultimo afio.

::::‘ o= I
Video Overviews cinematicos Slide Deck nativo Infografias editables
Veo 3 + Nano Banana Pro - marzo 2026. Exporta a PowerPoint en un clic. Genera visuales desde tus documentos.

X e ©

Mind Maps interactivos Goals & Saved History NotebookLM Plus en Workspace

Mas Deep Research integrado. Para proyectos que duran semanas. Mayor limite de uso.

m Para empresas: la version Plus en Google Workspace garantiza mayor privacidad de datos.
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04 - AGENDA confa

Cuatro bloques. Cuatro entregables.
Una sola sesion.

Estructura de las 4 horas del taller, con descansos incluidos.

00:00 — 00:50 - Bloque 1 01:00 — 01:50 - Bloque 2 02:00 — 02:50 - Bloque 3 03:00 — 03:50 - Bloque 4
Encuadre y ¢qué es Descar!so De documentos a Informes y Descaqso Video-resumenes,
NotebookLM hoy? 10 min conocimiento (Mind presentaciones - 10 min validacién humanay
Map, FAQ, Briefing). (Reports, Slide Deck, plan de aplicacion.
Infografia).

Cada bloque cierra con un entregable real cargado en tu propio NotebookLM.
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05 - CASOS DE USO C:Otnfg
Cuatro empresas ficticias con datos reales. |

Tu eliges la tuya.

Cada participante recibe un caso con 10 a 12 documentos reales (PDF, XLSX) para cargar.

Andina Logistica Cafés del Eje

Operations, KPIs ' Commercial "’
B aVaVla Bl B esYaV¥Ya

w & ¥ records o WINI T records

Fundacion Saber+ Confa Bienestar
NGO m Social services @
1.C 7‘?# "@J " records L4 ° ’U %Wﬁ “ records

Datasets robustos: el participante experimenta la potencia real de NotebookLM con volumen empresarial.
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06 - DEMO EN VIVO . . %'lfg
De cero a tres entregables ejecutivos |

en minutos.

Los siete pasos que veras en vivo y replicaras en tu caso.

O—/0-0-0—-0-0—-0

Crear Generar Chat Mind Map Studio > Studio > Studio -
notebook y Briefing estratégico para Report: Slide Deck: Video
fﬁael;?tae; automatico preggpntas visualizar informe  presentacién  Overview:
(drag & drop  para entender y citas relaciones ejecutivo exportable a video
o link). queé hay. verificables. entreideas.  ensegundos.  PowerPoint. FIESHINEN
cinematico.
[ Resultado: 3 entregables listos para llevar a una junta directiva. ]
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07 - PROMPTS QUE FUNCIONAN GO"f a

Cinco formulas probadas que sacan el maximo provecho.
Copia, pega, adapta. Funciona en cualquier caso.

SINTESIS Sintesis ejecutiva “Resume en 200 palabras los 3 hallazgos y 3 recomendaciones mds relevantes.”

.
o ([7e 6 Comparacion temporal “Compara los KPIs de octubre, noviembre y diciembre. Identifica tendencias.”

FAQ “Genera 15 preguntas frecuentes con respuesta breve, agrupadas por tema.”

I\ /l H | |

=
PLAN Plan de accion “Propdn 5 acciones SMART con responsable, plazo y métrica.”
4
7\
LENGUAJE Lenguaje sencillo “Explica el documento como si tu audiencia tuviera 15 ahos.”
S &
| 60+ prompts listos en la Biblioteca incluida en el paquete descargable del taller. 08 /10



08 - GOBERNANZA Gonf a

La competencia clave del trabajador

moderno es validar, no producir.
LUINESCO, 2023.

€ Toda salida pasa por validaciéon humana antes de publicarse
(checklist incluido).

9 Verifica 5 citas aleatorias en cada entregable generado.

) Cuida la privacidad: no cargues datos personales
sensibles sin autorizacion.

) Usala version Plus en Workspace para garantizar mayor
nivel de seguridad de la informacion.

) Documenta el uso de IA en tus entregables (transperencia). an

Vigilado Supersubsidio

Cinco principios que convierten el uso de IA en una practica responsable y auditable.




Confa

09 - CIERRE Contigo, con todo
Empieza hoy. Empieza pequeno.
Empieza con un solo proceso.

Lo que te llevas del taller y lo que haras en los proximos 7 dias.

LO QUE TE LLEVAS PROXIMOS 7 DIAS

Identifica un proceso donde pierdes

- Un notebook real con tu caso 0 ) E i
@F cargado - informe + presentacion + tiempo buscando informacion.

video-resumen generados.

e Carga las fuentes en un notebook y

haz 5 preguntas reales.
Una Hoja de Viabilidad con 3

Eo pr?cescﬁ, ?et;‘u ?(rl_g;'\aﬂniz?cién donde Comparte el resultado con tu equipo
Sl BRONRR O S SE R y mide el tiempo ahorrado.

%;-% Vigilado Supersubsidio

Confa Educacioén - Formando talento que aprende a aprender con |A - notebookim.google.com



